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1. INFORMAGCOES IMPORTANTES

O cadastro como Usudrio Externo no SEI-RJ é personalissimo, ou seja, sua operacdo é sob a responsabilidade da
pessoa que opera o sistema, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as
quais poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

E destinado a pessoa fisica que participe de processos junto ao 6rgdo, independente de vinculagdo a determinada
pessoa juridica, para fins de peticionamento (iniciar processos e inserir documentos em processos existentes),
visualizacdo de processos com restricdo de acesso aos quais foram concedido acesso externo ou assinatura de
contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao.

Para realizar peticionamento ou assinar documentos é necessario cadastro prévio e autorizacdo da Unidade

Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentacdo de documentos.

2. VISTAS A PROCESSOS COM RESTRICAO DE ACESSO

Para fins de vistas a processos e documentos ndo é necessaria a realizagdo de cadastro prévio, o usuario externo
recebera um link de acesso ao sistema e |3 visualizara as informacGes disponiveis de acordo com o acesso concedido
por um usuario interno.

Caso vocé precise ter acesso ao contetido de um processo como interessado, vocé deve entrar em contato com o
setor responsavel pelo processo e solicitar o acesso.

Para mais informacgdes veja o item 5. Acesso Externo aos Processos.
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3. PASSOS PARA O CADASTRO

O cadastro como usuario externo é necessario para fins de peticionamento e assinatura de contratos, convénios,

termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgdo por meio do SEI-RJ.

1) Para acessar a pagina de Acesso Externo do SEI-RJ é necessario realizar o cadastro como Usuario Externo e seguir

o procedimento indicado para ter o acesso liberado.

2) Para se cadastrar, acesse o link:
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso exter

no=6

3) Clique na opgdo “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado” e siga o procedimento:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

sell |-

| gonfrma Esqueci minha senha

CLICUE ACIUI SE
AINDA NAD
TIVER CADASTRO



https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
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4) Preencha as informacgdes solicitadas no formulario:

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

SEi! Producao

Cadastro de Usuario Externo

Mome do Representante:

| |
CPF: RG: Orgio Expedidor:

Telefone Fixo: Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

| A ] |
Dados de Autenticagiao

E-mail:

Senha (no minimo § caracteres com letras e niimeros):

Confirmar Senha:

1‘.‘_ - iy » L

- e 2 ) Digite o codigo da imagem ao lado
*ABBA

| Enviar | | \oltar

Depois de realizado o cadastro online, onde serdo registrados o seu e-mail e a senha de acesso, sera enviado um e-
mail com as instru¢des para ativagdao do seu cadastro, siga as orientagdes indicadas no e-mail para obter a liberagao

do acesso.

Passo 1:

IMPORTAMTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail.
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Seguindo as orienta¢des recebidas no e-mail, o usudrio deverd encaminhar a documentagdo para que o Orgdo

responsavel possa analisa-la.

Passo 2:

SEI - Cadastro de Usuério Externo
:: Este € um e-mail automatico =
Ola, Mariana Carvalho de Oliveira.
Sua solicitagéo de cadastro como Usuario Externo no SEI-RJ foi recebida com sucesso.
Mas, para que vocé possa utilizar o sistema, & necessario a apresentacao dos documentos abaixo:

- Copia de Comprovante de Residéncia (juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF (juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Coépia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Copia da procuragdo com poderes especificos para representagdo do interessado, quando for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também cépia do RG e CPF do outorgante, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no qual
conste CPF;

- Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (incluir aqui o link para o PDF do Termo a ser entregue).

A entrega desses documentos pode ser:

Os seguintes documentos devem ser apresentados:

- Cépia de Comprovante de Residéncia (juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Cépias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF (juntamente com o original para
fins de autenticacdo administrativa);

- Copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Copia da procuracdo com poderes especificos para representacdo do interessado, quando for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também cdpia do RG e CPF do outorgante, ou de outro
documento de identificacdo oficial com foto no qual conste CPF;

- Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (modelo disponivel na tela de

cadastro de usuario externo no SEl).

A entrega desses documentos pode ser:

Presencialmente:

Local: Consulte o portal SEI-RJ para verificar os locais de entrega da documentacgao.

Por terceiros:

Local: Consulte o portal SEI-RJ para verificar os locais de entrega da documentacao.



http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao
http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao
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Importante: No caso da entrega ser realizada por terceiros, as cépias devem ser autenticadas em cartdério e o Termo

assinado com reconhecimento de firma.

Por correios:
Local: Consulte o portal SEI-RJ para verificar os locais de entrega da documentagdo.

Importante: Neste caso, as copias devem ser autenticadas em cartério e o Termo assinado com reconhecimento de

firma.

Eletronicamente:

As cOpias devem ser assinadas eletronicamente com certificado digital e enviadas para o e-mail:

suporte@sei.rj.gov.br

Para obter mais informagdes, envie e-mail para suporte@sei.rj.gov.br

DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES PODEM
SER SOLICITADOS PARA A
EFETIVACAO DO CADASTRO.

Apds a analise da documentagao pela unidade gestora do SEI-RJ, vocé recebera um e-mail confirmando a conclusdo
da andlise e confirmagdo do cadastro.

S6 apods esse e-mail é que sera possivel realizar login no sistema.



http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao
mailto:suporte@sei.rj.gov.br
mailto:suporte@sei.rj.gov.br
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4.LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL

4.1 Tela de Login

Somente depois do cadastro liberado sera possivel realizar login na pagina de Acesso Externo do SEI-RJ.

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

Vocé receberda um e-mail quando o seu cadastro for liberado, antes disso, ao tentar efetuar o login, o SEI-RJ exibira

uma mensagem de erro: usudrio ou senha invalido.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sel! |-

Confirma | | Esqueti minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

4.2 Recuperar Senha de Acesso

Caso tenha esquecido a senha de acesso, SOMENTE SE O CADASTRO JA ESTIVER LIBERADO, sera possivel recuperd-la,

para isso basta clicar na op¢do “Esqueci minha senha” na tela inicial:



https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

sefl |-

CLIQUEAQUI
PARA
onfirma squeci minha senha —
l & J [ 5 I RECUPERAR A
i i se v i na - BENHA

A tela abaixo serd exibida, digite o e-mail informado no momento do cadastro online para que uma nova senha seja

gerada e enviada para o e-mail cadastrado.

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

il
seli Producao

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha | | “oltar |

Apds a digitagdo das informagdes solicitadas um e-mail sera enviado para o endere¢o cadastrado contendo a nova

senha gerada.

sel-beta.fazenda.rj.gov.br diz:

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail

No corpo do e-mail serad informada a nova senha de acesso, e o link para alteragdo da mesma.
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4.3 Alterar senha

Acesse o link informado no e-mail, efetue o login com a senha gerada pelo sistema e realize a altera¢do da senha.

Para alterar a senha, acesse o menu principal > Alterar senha e siga os passos abaixo:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha ]
Pesquisa Publica

Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos Alte rat;.ﬁo de Senha
Alterar Senha

Pesquisa Piblica Senha Atual:
Peticionamento » I - 1. INFORME A SENHA ATUAL

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

: —> 2. INFORME A NOVA SENHA

Confirmar Nova Senha:

. —> 3.INFORME A NOVA SENHA PARA CONFIRMACAO

[ Salvar | | Cancelar

)

4. CLIQUE EM SALVAR




i

Y

seilRj

|||

5. ACESSO EXTERNO AOS PROCESSOS

5.1 Quando é concedido Acesso Externo aos processos?

1) O acesso sera concedido ao longo do tramite do processo aos interessados, mediante a acdo de um usudrio
interno. Ou seja, caso o usuario externo tenha realizado um peticionamento, no momento da decisdo
exarada pela autoridade competente, o mesmo recebera um e-mail para ciéncia da decisao.

2) Mediante a pedido de vistas nos casos de processos restritos e que, por isso, ndo sejam acessiveis na
“Pesquisa Publica” do SEI-RJ. Nestes casos, o usuadrio externo deve contatar a unidade responsdavel pelo
processo para que estes, providenciem o acesso.

5.2 Duas formas de concessao de Acesso Externo ao processo:

1) Integral; e
2) Parcial.

5.3 Exemplo de Acesso Externo Integral a um processo

Acesso Externo com Acompanhamento|Integral|do Processo

Peticicnamesto lesercomeess | [ Gerar POF | [ Gerar P ]

Autuagio
Processo: SEI.S010/0000452018
Tipo: Patriménio: Entrega e Recebimento de Bens iImoveis
Data de Geragdo 22032018
Interessados: Andrea de Lima Abrantes Mainieri
Lista de Protocolos (5 registros):
=] Tipo Data Unidade
Correspondéncia Interna - NA 16 221022018 UNIDADE10
pYos 05 Corresponcéncia Interna - NA 26 22032018 UNIDADE10
DOCUMENTOS
SO Acessfvers Abaixo-Assinaco 2340372018 UNIDADE1D
Despacho de Encaminhamento de - A
Documento 22032018 UNIDADE1D
Correspondéncia Interna - NA 88 23022018 UNIDADEI0

Lista de Andamentos (11 registros):

DataHora Unidade
Disponibiizado acesso externo para Tatiane Bondidcio (tatiane bonfacio@gmad com) até 15/07/2018 (30 dies). Com visuokzagdo integral
15062018 18:13 UNIDADEID | coprocesso
Teste
A Liberada assinatura externa para o usudno Tatiane Boaffacio (tatiane. com) no 0000515 (C:
2302018 15:57 UNIDADEIO | yrvarns - NA 26). Com visualkeas 30 parcial do processo.
Disponiblizado acesso externo para Andrea de Lima Abrantes Mainieri (amainieri@fazenda.ri govbr) até 28,03/2018 (05 dias). Para
23032018 15:51 UNIDADEID | disponibiizacdo de documentos.
Vista do Processo
A Desonexado do processo SEI-99010/000015/2018
23032018 14:32 UNIDADE1D Tests treinamento
23032018 14:32 UNIDADE10 | Reabertura do processo na unidode
23032018 13:53 UNIDADEID | Anexado ao processo SELS3/010/0000152018
22/032018 16:28 UNIDADE1D | Processo recebido na unidade
22032018 16:14 UNIDADEID | Processo remetido pels unidade UNIDADES
22/0372018 16:14 UNIDADES Processo recebido na unidade
22002018 18:13 UNIDADES Processo remetido peda unidode UNIDADED

22032018 15:10 UNIDADE10 Processo piblco gerado
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Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu conteudo.

5.4 Exemplo de Acesso Externo Parcial a um processo

Acesso Externo com Disponibilizacao Parcial|{de Documentos
Petcionameto istersomente | [ Gaear POF | [ Gerar P |
Autuagio
Processo: SEI-68/010/000010/2018
Tipo Logistica: Cadastramento de Veitulos
Dota de Geragdo 22022018
Coor o Apoio Logistic
interessados: Superintencéncia de Logistco
Lista de Protocolos (8 registros):
E Processo / Documento Tipo Data Unidade Agbes
0000491 Correspongéncia Interna - NA 10 22032018 UNIDADE10
0000521 Despacho de sokcacdo de C 22032018 UNIDADE1D
Despacho de E: ce -
0000544 ‘ Doe % 2310372018 UNIDADE10
Despacho de Encaminbamento ce
0000560 Doctiiensd 23032018 UNIDADE1D
ACESSO Despacho de Encaminhamanto ce
PERMMDO 0090561 Documants 23002018 UNIDADE1D
SOMENTEA  |-=> | DO0056S Corrasponaéneia Interna - NA 10 23032018 UNIDADE1D /s
mcﬁs:mo 0000592 Foemulario 0002 | 23{03/‘.‘0! -] UNIDADE10
0000598 Convénio de Cooperagdo Técnica DO0SEI 23032018 UNIDADE10
Lista de And (15 regi )
DataHora Unidade Descrigio
23032018 16:22 UNIDADEID | Corresponcéncia interna assinada pelo usudrio externo.
a Liberada assnatura externa para o Usuario Marna Sampaio de Fregas (sampaiodefretasmarta®gmail com) no documento 0000568
2300372018 16:07 UNIDADED (Correspondéncia Interna - NA 10), Sem 8c¢550 80 processo
Liberada assnatura exerna pau o usudirio MARIO TINGCO DA SILVA FlLHOmﬂho@fa:em 1j.govbe) no documento 0000561
2202/2018 16.07 UNIDADEID | o e Er 1o de Do , Com visualza; o ntegral o processd
Dsponibiizado acesso exd para MARIO TINOCO DA SILVA FILHO (mtfiho@fazendo.ri govbr) até 23032019 (285 dias). Com
23032018 16:06 UNIDADE1D muamuo mequioo processo.
¢ (2
23032018 15:17 UNIDADE10 Re.bomu 9o processo na unidade
230372018 15:16 UNIDADETD | Conclusdo do processo na unidade
220072018 15:15 UNIDADEID | Reabertura do processo na unidade
23/0372018 15:14 UNIDADEID | Conchusdo do processo na unidade
220372018 1458 UNIDADE1D | Encaminhando para adequagdo
Liberada assinatura externa para o usudrio Marcos Sandro Braga Fernandes (marcos-sancroiest com.br) no documento 0000562
230032018 14:51 UNIDADE10 | (Desp: ¢e Er ento de Documento), Com visualizacdo integral 6o processo

Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu contetdo.
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Para assinar documentos como usuario externo no SEI-RJ vocé deve ter se cadastrado previamente e apresentado a

documentacgdo necessadria. E s6 entdo, o seu usudrio sera liberado para acessar o mdédulo de usudrio externo.

Caso vocé precise assinar um documento gerado no SEI-RJ por um usuario interno, vocé receberd no seu e-mail

cadastrado um aviso de que o documento esta disponivel para a sua assinatura.

Com isso, vocé podera acessar o mddulo do controle de acesso externo, caso ndo saiba como fazer veja o item

4. LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL.

Na tela Controle de Acessos Externos, observe que sdo listados os processos com Acesso Externo concedido ao

Usudrio Externo e a coluna “Ag¢bes” exibe os botbes de funcionalidades especificas.

Vide o exemplo abaixo destacado, com documentos disponibilizados para Assinatura Externa:

Controle de Acessos Externos

Lista de Azessos Externos (3 regutros

Documento Tipo Liberagio

150672018

Correspondéncia Interna - NA b v

Correspondéncia Interna « NA 2303/2018

Validade Agoes

A CANETA INDICA ’
pocumento Gerano |7 | 7
PELO ORGAO E
DISPONIBILZADO PARA
ASSINATURA DO
USUARIO EXTERNO.

Ao clicar no icone de caneta, é aberta janela de “Assinatura de Documento”, que ocorrera somente depois que o

Usuario Externo confirmar sua Senha de acesso ao SEI-RJ e clicar no botdo “Assinar”:
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Assinatura de Documento

Usudrio Externo:
tbonifacio@gmai.com

Senha

Assoa
L J

Vocé também pode clicar sobre o nimero do documento para ver seu contetdo.

7. PETICIONAMENTO ELETRONICO

A funcionalidade de peticionamento eletrénico permite que o usuario externo abra processos, insira documentos em

processos ja existentes.

A relacdo de tipos processuais aos quais é permitida a realizacdo de peticionamento eletronico pode ser encontrada

no Portal SEI-RJ.

Para realizar peticionamento no SEI-RJ, o usudrio externo precisa ter se cadastrado previamente e apresentado a

documentacgdo necessdria para a liberagdo do seu acesso.

Para saber como realizar peticionamentos eletronicos, consulte o Manual do Peticionamento eletrénico no nosso

portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao



http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao
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8. INTIMACAO ELETRONICA

A funcionalidade de intimacdo eletronica permite aos drgdaos a comunicacao direta com os usudrios externos

para ciéncia, cumprimento de exigéncias e outras comunicacdes necessarias.

Quando uma intimacdo for direcionada a um usuario externo, este receberd em seu e-mail cadastrado uma

notificagdo para verificar esta intimagao.

Mesmo que o usudrio ndo verifique este e-mail, se faz necessdrio o acesso ao mddulo do usudrio externo

periodicamente para a verificacao se existe ou ndo intimacdes a receber.

As intimagdes sdo exibidas na tela de controle de processos do médulo:

I aal
R
|°°""°'° CeccesisEmce I Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » A - .
z ist: 11 q
Recibos Eletrénicos de Protocolo _ .09 1209500 X i e
IntimacBes Eletrénicas Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
i 'c SEI-99/001/000001/2019 10/01/2019 171212118 o o
Manuais
SEI-04/041/000001/2018 09/01/2019 16/1212118 7]
SEI-04/037/000014/2018 2811272018 02/01/2019
SEI-04/037/000014/2018 28/1212018 047122118
P Despacho de Encaminhamento de ; A
SEI-99/010/001056/2018 0006495 Documento 1811212018

Para acessar o processo e consultar a intimagdo, clique no icone

A tela abaixo sera exibida:

Cligue no cadeado para consultar a intimacgdo e liberar o acesso ao documento:




AY
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sel. Trelnamento

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Autuagao ]
| Processo: | SEI-99/001/000001/2019 i |
| Tipo: Recursos Humanos: Solicitagdo de Férias |

| Daia de Gerago: 020172019 !
Interessados: |Rejane |
Lista de Protocolos (2 registros):
[ Processo / Documento
0006925 Oficio 1 1410112019 Suey Intimago Eletronic: expedida
em 10/01/20°
Lista de Andamentos (7 registros): Docunnma Pnncipudmpucho
‘ Data/Hora I Unidade Descrigao Do cmaeato (SEI n° 0006898) | ‘
140112019 | SUBGEST __|intimacdo Eletrbnica expedida em 1410112018 17:23:25, sobre o Documento Principal 0006825 (Ofico 1), para Femanda Ferrer o St
100120181235 SUBGEST P B IR G0 I 01 12:35:45, sobre o Documento Principal 0006898 (Despacho de Encaminhamento | ierar o acesso aos documentos.
: Disponibilizado acesso externo para Fernanda Ferreira Samwo  (flsampaio@fazenda ). gov.or) até 17/12/2118 (36500 dias). Com visualizag3o integral do processo.
10")_1'20 12423 ‘ SUBGE_ST | Criado automaticamente por meio do modulo Pe G cos em razdo de Intimagdo Eletrdnica gerada.
| suseEsT | Processo recedido na unidade N
| UNIDADE1 Conclusio do proceso na un-dade |
30120191025 | SUBGEST | Processo remetido peia unidade UNIDADE |
030172018 10:24 [ UNIDADE1 cesso restrito gerado, Informagao Pessoal (Art 31 da Lei n° 12.527/2011) N

Ao clicar no icone (incluir icone) a confirmagdo da consulta a intimagado é exibida:

Betn e qoy brle g =md_pet_intimacao_usu_ext_confirmar_aceite&id_procedimento=10...

Consultar Intimagédo Eletronica

Lista de Protocolos (2 ragistros)

Para visualizar os da Inti 4o Eletronica ao D Principal SEI n® 0006898, além de poder
efetivar sua resposta, se faz necessario confirmar a consulta a intimacéo.

com a presente consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, em

L que, i a
15 dias apés a data de sua expedicéo.

Como a presente Intimacéo foi expedida em 10/01/2019 e em conformidade com as regras de comagem de prazo dlspostas
no art. 66 da Lei n® 9.784/1999, mesmo se n&o ocorrer a consulta acima indicada, a sera por
decurso do prazo tacito ao final do dia 25/01/2019.

Confirmar Consults & Intimagda

Cligue em confirmar a consulta a intimagdo para acessar o documento.

Apds a consulta confirmada, novas agdes ficardo disponiveis por meio da coluna ag¢des:




S@). Treiname

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
Paticionamento intercorrente | [ Gersr 0F | [ Gerar 2P |
Autuagdo
Processo: SEI-99/001/000001/2019
Tipo: Recursos Humanos: Solicitagdo de Férias
Data de Geracdo: 03/01/2019
Interessados: Rejane
Lista de Protocolos (4 registros):

Processo / Documento Tipo Data Unidade Agdes
(] 0006898 Despacho de Encaminhamento de Documento 09/01/2019 SUBGEST .ﬁ &
O 0006925 Oficio 1 1410172018 SUBGEST e
U 0006993 Certiddo de Intima¢do Cumprida 18/017201¢ SUBGEST
] 0006994 Certiddo de Intimagdo Cumprida 2110172019 SUBGEST

Lista de Andamentos (12 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao
21/01/2019 11:13 SUBGEST Processo remetido pela unidade SUBGEST
Intimagdo cumprida em 21/01/2019, conforme Certiddo 0006994, por consulta direta, sobre a Intimacao expedida em 14/01/2019 17:23:25 e Documento Principal 0006925
21/01/2019 11:13 SUBGEST (Oficio 1) para Fernanda Ferreira Sampaio
21/01/2019 11:13 SUBGEST Processo recebido na unidade
18/01/2019 17:52 SUBGEST Processo remetido peia unidade SUBGEST
18/01/2019 17:52 SUBGEST Intimagdo cumprida em 18/01/2019, conforme Certiddo 0006993, por consulta direta, sobre a Intimacao expedida em 10/01/2019 12:35:45 e Documento Principal 0006398
g (Despacho de Encaminhamento de Documento) para Femanda Ferreira Sampaio
14/01/2019 17:23 SUBGEST Intimag3o Eletrdnica expedida em 14/01/2019 17:23:25, sobre o Documento Principal 0006925 (Oficio 1), para Femanda Ferreira Sampaio
1010172019 12:35 SUBGEST lsn:’rnn;;o Eletrdnica expedida em 10/01/2019 12:35:45, sobre 0 Documento Principal 0006823 (Despacho de Encaminhamento de Documento), para Fernanda Ferreira
1000172018 1235 SUBGEST Disponibilizado acesso externo para Fernanda Ferreira Samnaso (ﬂsampam@lazenda 1j.gov.br) até 17/12/2118 (36500 dias). Com visualizagdo integral do processo.
: Criado automaticamente por meio do mddulo P em razdo de Intimac3o Eletronica gerada.
03/01/2019 16:08 SUBGEST Processo recebido na unidade
03/01/2019 10:28 UNIDADE1 Conclusdo do processo na unidade
03/01/2012 10:25 SUBGEST Processo remetido pela unidade UNIDADE1
03/01/2019 10:24 UNIDADE1 Processo restrito gerado, Informaco Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Oicone % permite o acesso ao documento da intimagao.

ok |

Oicone permite o acesso a Certidao de Intimagao, gerada no momento da confirmagao a consulta.
Oicone LE] permite a realizagdo de peticionamento intercorrente para resposta a uma intimagao.
8.1 Responder a Intimacgao

As respostas as intimagGes sdo realizadas por meio de peticionamento. Ao clicar no icone = , a tela abaixo é

exibida:
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Peticionamento de Resposta a Intimagdo Eletronica
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—| 0rienta§oes }

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em resposta a intimacao eletrdnica recebida. Condicionado ao nimero do processo e parametrizacdes da administragao sobre o Tipo de
Processo correspondente, 0s documentos poderao ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

— Intimacao Eletrénica |

Processo n° SEI-29/001/000001/2019 (Recursos Humanos: Solicitacdo de Férias)
Tipo de Intimacdo: Exigéncia de documentos

Documento Principal da Intimac&o: Oficio 1 (0006925)

Data de Expedicdo da Intimagdo: 14/01/2019 17:23:25

Tipo de Cumprimento: Consulta Direta

Data do Cumprimento da Intimacdo: 21/01/2019

—| Resposta }

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: @

I v

€ 1. ESCOLHAOTIPO
DE RESPOSTA

O campo Tipo de Resposta lista as respostas possiveis para a intimagao caso ainda esteja no prazo.
Caso essa opg¢do ndo esteja disponivel, utilize a opgao de Peticionamento Intercorrente no menu principal.

Para saber como realizar peticionamentos eletrénicos, consulte o Manual do Peticionamento eletrénico no nosso

portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

Para prosseguir com a resposta a intimacgao, selecione o tipo de resposta desejado.

Com isso, o painel documentos sera exibido para inclusdo da peticao.

—_Resposta |

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (3)
[Cumprimento de Exigéncia (15 Dias) - Data Limite: 05/02/2019 v

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados
abaixo estardo condicionados 4 analise por servidor piblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

o0 maximo: 10Mb):
2.ESCOLHAO
Escolher arquivo [INenhum arquivo selecionado <= ARQUIVO

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: (3) 3.SELECIONE O TIPO DE
I = | ‘r DOCUMENTO E INFORME O
— — COMPLEMENTO
Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)
Restrito Situa??0 Econ?mico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n? 5.172/1966 - CTN)
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado | Adicionsr I
A s
FORMATO 5.CLIQUEEM ADICIONAR |

ADICIONAR
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9. CONCLUSAO

Terminamos aqui este manual, esperamos que apos a leitura o Usuario Externo seja capaz de utilizar o sistema

respeitando as regras e suas permissoes.

Duvidas e sugestOes a respeito deste manual podem ser encaminhadas para a Unidade de Gestdo do SEI-RJ, através

dos contatos abaixo:

Superintendéncia de Processos Administrativos
Eletronicos

Subsecretaria de Modernizacdo da Gestdo
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

Governo do Estado do Rio de Janeiro

suporte@sei.rj.gov.br

Sel.Rj o
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