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Coordenadoria de Gestéao de Processos Administrativos E R

Como enviar um e-mail dentro do SEI RJ

Esta é uma orientagao de como o usudrio SEI RJ da UERJ deve enviar uma correspondéncia
eletronica (e-mail) dentro do préprio SEI RJ de forma a evitar problemas de bloqueio de
provedores. Para tal é necessario utilizar o dominio préprio, @sei.rj.gov.br, para que os e-mails disparados
através do sistema passem a ser autenticados antes do envio, evitando assim, os bloqueios.

Primeiramente, crie um Texto Padrao na unidade para que todos os usudrios da unidade o
utilizem sempre, no inicio da mensagem.

Na tela do Controle de Processos, no menu lateral esquerdo, selecione Texto Padrao.
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intarmos
Contatos
Processas Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores
Pontos de Controle
Estatisticas ]
Localizadores b
Grupos 3

Cliqgue em “Novo”.

Para saber= Menu Pesquisa [N DCVE=TGs =0

Novo Texto Padrao Interno

r:;::i.l solugéio SEI RJ - UERJ
Descrigdo:
| cbes para envio de e-mail dentro do SEI |
Conteido:
@
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Estilo -

ATENGCAO: Este e-mail nfio aceita resposta. Para entrar em contato com o remetente da unidade UERJ, utilize o endereco eletrénico xxxx@uerj.br.
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Digite o texto “ATENCAO: Este e-mail ndo aceita resposta. Para entrar em contato com o
remetente da unidade UERJ, utilize o enderego xxxx@uerj.br”, onde xxxx@uerj.br é o e-mail
institucional da sua unidade.

Clique em “Salvar”.

Assim, o Texto Padrao denominado “E-mail solugdo SEI RJ — UERJ” estara disponivel para
uso sempre que se desejar enviar um e-mail dentro do SEI RJ.

Esta acdo so deve ser executada uma vez na unidade e objetiva informar o endereco de
resposta ao destinatario.

Textos Padréo da Unidade UERJ/COGEPRO

=

D
343
443
537
722

oo gg

-I@m -;:::c ir -Iw -m
Lista de Textos Padréo Interno da Unidade (4 registros):
- Nome Descrigdo Agdes
Carimbo Carimbo Qs @
Carimbo 5 Dados funcionais a & &
Despacho de recebimento de peticionamento Despacho de recebimento de documentos afravés de peticionamento eletrdnico Q@@
E-mail solugﬁo SEIRJ ] Informagées para envio de e-mail dentro do SEI @ D _gf

Para enviar o e-mail :

e Va3 para a tela do processo e clique no nimero do processo.

IWISEI-260007/0914 G|

~ [0 Declaraggo UERJICOGEPRO 3935470  # USRICOGERR0
~[f Declaraggo UERJ/ICOGEPRO 3939660  # UsmicocssR0
[0 Declaraggo UERJICOGEPRO 3942674  # UsRICOGE7R0
[l Declaracio UERJ/ICOGEPRO 3944087  # usrucosssao
i E-mail UERJICOGEPRO 3945918  UERNCOGEFRD
~{adl E-mail UERJICOGEPRO 3945986 UERNCOGEFRD
~{adl E-mail UERJICOGEPRO 3945867 UERNCOGEFRD
[0 Declaracio UERJ/COGEPRO 394641 4 UERICOGERRD
~{adl E-mail UERJICOGEPRO 3953454  UERNCOGEFRD
[ Declaracdo de Comparecimento em Capacitagio UERJ/ICOGEPRO 401975
i E-mail UERJICOGEPRO 402158 USRJICOGEFRD
~{adl E-mail UERJICOGEPRO 422107 UERNCOGEFRD
~fad E-mail UERJICOGEPRO 424839  USRICOGEFRD

e Clique no botdo E para enviar a correspondéncia eletronica (e-mail).
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= SEI - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Ch

# seifazenda.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_enviar_email8tacao origem=arvore vi.. €,

' Enviar Correspondéncia Eletronica

| De

UERJ/Coordenadoria de Gestio de Processos Administrativos <copeprof@uer bo
UER.NVEmMal do dominko selj <naoreaponds-ueriflsed f govbre

[} Enviar com copia otulta

Assunto:

|

Mensagem:

e Escolha sempre: UERJ/Email do dominio seirj <naoresponda-uerj@sei.rj.gov.br>
e Digite o assunto.
ra(.éﬂ— -I‘E_r!'..r::;&.orresponcféncfa Eletronica —"Ella'oogﬂe Chrome [E=aREl X |
; e — —
I 8 seifazenda.j.gov.brfsei/contralador.php?acac=procedimento_enviar emailBlacao_origem=arvore vi.. &

Enviar Correspondéncia Eletrénica
Die:
[UERJEmsil do dominio ssirj =naoresponda-uefji@sel.jj.gov.br= |
Para:
3¢ atengimento sei@uanbr | a
L d |
] Enviar com cdpis cculta
Assunto:
|F'onins Focais Setoriais
Mensagem:
E-mail solig5o SE Rl v
Canimbao
Despacho de recebimento de peticionamento

*  No campo “Mensagem”, escolha o Texto Padrao criado para orientar o destinatario, caso

ele queira responder ou entrar em contato com a unidade UERJ.
* Complete o conteldo de seu e-mail.

* Escolha os documentos da arvore do processo e os anexos, se desejar.
e Cligue em “Enviar”.
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GOVERNO D0 ESTADD DO RIO DE JANEIRO

L]
SEl! Producao

J_“I’

| Declaragac UERJFCDGEPRD 3935470 # UsRNCOGEFRD
j' ‘B Declarag@o UERJ/COGEPRO 3939660  usricosssrRo
r B Declaracio UERJ/ICOGEPROQ 3942674 4 USRICOGERRD
[ Declaragio UERJICOGEPRO 3944087  # usmucosssao
1ad E-mail UERJ/COGEPRO 3845918  usRiCOGEFRD
~{adl E-mail UERJ/COGEPRO 3845986  usmicoserRD
ladl E-mail UERJ/COGEPRO 3845867  UsRICOGEFRD
r ‘B Declaraczo UERJ/COGEPRO 384641 A USRNCOEEFRD
adl E-mail UERJ/COGEPRO 3853454  usricossrRo
[ Declarac3o de Comparecimento em Capacitagio UERJ/ICOGEPRO 401975
~{ad E-mail UERJ/COGEPRO 402158 usryCOGEFRD
el E-mail UERJ/COGEPRO 422107 usriCOSEFRD
~{adl E-mail UERJ/COGEPRO 424838  usricossrRo
“fadl E-mail UERJ/COGEPRO 444237  usmicoserRD

4 Consultar Andamento

Pronto! O e-mail constara na arvore do processo.
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